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Einleitung

Kern des Virtuellen Bauamtes ITeBAU ist die internetbasierte conject-Bauplattform, auf die
alle am Baugenehmigungsprozess Beteiligten entsprechend ihrer Rechte zugreifen kdénnen,
wie z. B. der Entwurfsverfasser, der Bauherr, das Bauamt, interne und externe beteiligte
Amter u. a.

Bauamt B ﬂ%ﬂ Bauamt A a’a BauamtC &;&

Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren Baugenehmigungsverfahren
BBG2000 ProBAUG Andere Fachverfahren

Signatur Auskiinfte

Bauplattform
Digitale Akte

Scanning Formular-

e @ mene 258 e T

Auf der Conject Plattform werden alle zum Baugenehmigungsverfahren zugehérige
Dokumente und Nachrichten (E-Mails) von den Beteiligten digital abgelegt. Daraus resultiert
eine digitale Akte. Werden neue Dokumente eingestellt, erfolgt automatisch eine
Benachrichtigung von bestimmten Beteiligten.

Einzige Voraussetzung fir die Nutzung von ITeBAU ist ein Internetanschluss.
Im Folgenden werden die Grundfunktionalitaten der Bauplattform beschrieben.

Informieren Sie sich auf der Website Ihrer Baubehdrde Uber die ersten Schritte, um einen
elektronischen Baugenehmigungsprozess in die Wege zu leiten.
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Hinweise zur Dokumentenbezeichnung

Die Bauvorlagen sind grundsatzlich im PDF-Format zur Verfigung zu stellen; dabei sind
Regeln fir die Bezeichnung der Vorlagen zu beachten. Um die Bauvorlagen in einer
bestimmten  Struktur darzustellen, sind sie zu gruppieren. Stellen Sie den
Dokumentenbezeichnungen bitte die jeweilige Gruppennummer voran. Bitte informieren Sie
sich auf der Website Ihres Bauamtes, wie die Bezeichnung der Dokumente vorgenommen
werden soll.

Dateibezeichnungen

Bei der Vergabe der Dateinamen verwenden Sie bitte keine Sonderzeichen wie z.B. Punkt,
Doppelpunkt, Semikolon, Minus, Schragstrich etc.. Wenn Sie den Dateinamen am Ende
erganzen mochten, nutzen Sie fur Trennungen bitte einen Unterstrich.

Einladung in einen Projektraum
Nachdem Sie den Bauantrag und ggf. die unterschriebene Vollmacht bei der jeweiligen

Bauaufsichtsbehdrde eingereicht haben, erhalten Sie eine Einladung in einen Projektraum
per Malil.

=™ &« ¥ |5 Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabrick_Abbioweg_21_Meubau_3099_2018 auf der conjectPM Plattform! - Machricht (HTML) - m] *x
Date| l Machricht - e
x il 1 E& i} (2} 02_Fachbezoge... M3 [ Regein~ (2} Als ungelesen markieren a%) # © E
¢ ¢ - i An Vorgesetzte(n) |- ’J _',E OneMote E Kategorisieren ~ ; %' b
&Junk,E,Ma" - Loschen  Antworten  Allen  Weiterleiten i, » » — | Verschieben . Ubersetzen Zoom | Anrufen
antworten 2 2 Team-E-Mail - - ] Aktionen - | ¥ Nachverfolgung ~ - k-

Laschen Antworten QuickSteps Werschieben Kategorien Bearbeiten Zoom Swymlt!
Von: ITEBO, Admin {ITEBO GmbH®) <noreply@conject.com= Gesendet  Mi 12.09.2018 13:13
An: ITeBAU-Info
Cc

Betreff: Sie sind eingeladen - zum Projekt Osnabriick_Abbioweg_21_Meubau_5099_2018 auf der conjectPM Plattform!

Admin ITEBO |ddt Sie zum Projekt Osnabriick_Abbioweg_21_Neubau_5099_2018 auf die conjectPM Plattform ein.

Michten Sie am Projekt teilnehmen, dann klicken Sie bitte auf diesen Link:

Einladung annehmen

Guten Tag!
Sie wurden in den Projektraum fir das im Betreff genannte digitale Baugenehmigungsverfahren eingeladen.

Osnabriick_Abbioweg_21 Meubau_509%_2018

Sie haben noch Fragen?
support_de@conject.com
Hotline: +49 (39) 954 14 800

Mo - Fr von 09:00h - 17:00h, MEZ

Besuchen Sie unser Help Center

www.conject.com

Klicken Sie einfach in der Einladungsmail auf den Link ,Einladung annehmen®. AnschlieRend
offnet sich ihr Internetbrowser und Sie kénnen sich bei der ersten Beteiligung auf der conject

2
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Plattform registrieren. Unter https://www.itebo.de/fagitebau/ finden Sie unter anderem
Hinweise, wie Sie sich als Entwurfsverfasser auf der conject Plattform registrieren kénnen.
Bei darauffolgenden Baugenehmigungsverfahren kénnen Sie sich mit Ihren bei der
Registrierung vergebenen Zugangsdaten auf der Plattform anmelden. Der Projektraum steht
Ihnen nun sofort zur Verfligung.

Aufruf der Bauplattform

Rufen Sie die Bauplattform im Internet unter: https://ng.conject.com auf und melden Sie sich
mit Ihrem Login (Benutzername und Passwort) in der Plattform an (Uber den Aktivierungslink
in der E-Mail 6ffnet sich diese Seite automatisch).

English v
ORACLE Conject .
e conjectPM
Log in to conjectPM
. Collaboration Platform for the Real Estate
e and Construction Industry
Password

| Remember me

Forgot your username / password?

Aufruf von Dokumenten in der Plattform

Innerhalb der Bauplattform werden alle Dokumente in einer uUbersichtlichen Ordnerstruktur
dargestellt.

e
Website-Informationen anzeigen
(EETE TR e ) Neues @ Kommunikation E’l Dokumente | Ila Berichte  $gf Administration

Elk B 23] & ti- & - g X[
Meu Neue Version Aufwaris  Herunterladen Viewer Drucken B i mit_ Ei
Ordner Sichten Suche Dokumente
L MName A 5 Wersion/Index Status Grole Typ Datum
Suche | e Eauceneboiouns 20.03.2018 11:41:51
Durchsucht Ordner, Dokumente und -

o Nachrichlen ( Inhalt und l || '_,t'. 61-5 Anforderung STELLUNGNAHME pc 1.0 ] 2 101 KB  pdf 19.03.2018 14:57:19
Eigenschafien) [} ﬁ 61-8 Anforderung STELLUNGNAHME pc 1.0 104 KB pdf 20.03.2018 09:50:15
[ e Y (W] '_,E‘! STELL Bauanfrag \WsAG. pdf 1.0 44 KB pdf 20.03.2018 10:30:23

’ 4] Dsnabruck_ADDloweg_123_Neuha§ ‘3
10 Anfragsunferlagen <
11 Eingange nach Antragseingan| H

aPs 20 Anforderung von Stellungng

-__ Baugenehmigung

21 Eingang Stellungnahmen
30 intemne Vermerke
-__ 40 allgemeiner Schriftverkehr

5 er Stellen
60 Bescheinigungen -

4 »

ORACLE Conject PM

Uber ,Dokumente“ (1) kommen Sie in die Dokumentenansicht des Projektraumes. Hier sind
die eingestellten Dokumente (2) in einer Ubersichtlichen Ordnerstruktur angezeigt (3).

3
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Dokument betrachten/herunterladen

Um sich Dokumente anzusehen, kénnen diese sehr schnell heruntergeladen und betrachtet
werden.

roson
Website-Informationen anzeigen
(R R g 3\ Neues @ Kommunikation Als Berichie ¥ Adminisiration
&)= B 3] o - B - g X
MNeu Meus Version  Aufwariyl Herunterladen| Viewer Drucken Bearbeiten Versenden mit.. Eigenschaften
Ordner Sichten Suche Dokumente 2
Hame & & Version/Index Status Grolte Typ Datum
Suche | & = Baugeseboiouns 20.03.2018 11:41:51
Durchsucht Ordner, Dokumente und 7 =7
urek i e halt und l - 61-5 Anforderung STELLUNGNAHME pc 1.0 l 1 101KB  pdf 19.03.2018 14:57:19
Eigenschaften) 7‘__ 61-8 Anforderung STELLUNGNAHME pc 1.0 104 KB pdf 20.03.2018 09:50:15
Mur in Titeln suchen 7‘_, STELL Bauanirag WsAG. pdf 1.0 44 KB pdf 20.03.2018 10:30:23

4071 0sn abriick_Abbioweg_123_Meubau_

P :.' 20 Anforderung von Stellungna

| Baugenehmigung

71 40 aligemeiner Schriftverkehr

ORACLE Conject PM

T4 61-5 Anforderung ...pdf A] 3

Uber die Ordnerstruktur konnen Sie das Dokument, das betrachtet werden soll, anwahlen
(1). Dann wahlen Sie die Schaltflache ,Herunterladen® (2), um das Dokument zu speichern
oder direkt mithilfe eines PDF-Tools 6ffnen (3). Die Dokumente kdnnen alternativ auch durch
direktes Anklicken des Dokumentennamens ged6ffnet werden.

Hinweis:

Um Dokumente automatisch beim Herunterladen automatisch zu 6ffnen, laden Sie zunachst
ein Dokument dieses Dateityps herunter. Klicken Sie anschlieRend mit der rechten
Maustaste auf die Downloaddatei (3). Wahlen Sie anschlieBend ,Immer mit Adobe Reader
offnen”. Beim nachsten Download desselben Dateityps wird das Dokument direkt im Adobe
Reader gedffnet.

Offnen

Mit System Viewer Sffnen

Immer mit Adobe Reader 4ffnen

In Crdner anzeigen

Abbrechen
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Dokumente hochladen

Sie kbnnen Uber ITeBAU lhrer Bauaufsichtsbehdrde einfach die Antragsunterlagen und
nachgeforderte Unterlagen direkt tber den Projektraum digital zukommen lassen.

[Stari]
Osnabriick_Abbioweg_123_Neuk %

X\ Newes @ Kommunikation  [§) Dokumente gl Berichte ¥ Administration

3] 1

fwarls  Herunteraden Viewer Drucken Eearbeilen Versenden mit .. Eigenschafien

Dokument

Qrdner Sichten Suche Mehrere Dokumente 3
Ordnerstruktur & [E] Version/Index Status GCrofte Typ Datum
Suche | qQ
Ordner emente verflgbar.

Durchsucht Ordner, Dokumente und
g Machrichten Inhalt und
Eigenschaften)

Mur in Titeln suchen

4 [ Osnabrii ck_Abbioweg_123_MNeubau_502

11 Eingange nach Antragseingang

[ z0a von Stellungnah

21 Eingang von Stellungnahmen

30 interne Vermerke

140 allgemeiner Schriftverkehr

Wechseln sie Uber die Dokumentenstruktur (1) in den Ordner ,10 Antragsunterlagen“ und
laden Sie dort die Antragsunterlagen hoch. Fur nachgeforderte Unterlagen, wechseln Sie in
den Ordner ,11 Eingadnge nach Antragseingang“ und laden diese dort hoch (2). Uber die

Schaltflache ,Neu“ (3) haben Sie die Mdglichkeit ein einzelnes Dokument oder mehrere
Dokumente gleichzeitig hochzuladen.

Einzelnes Dokument hochladen

]
ﬁ Dokument hochladen
LS Ery - a " e L ha "
) - © o e (i e o ]2
e~
R
[E] Binen
~ ) « “ 4 e conject[Te_ » Formudare Famvalimachten []
- = s
Nertrag . gt =
B Dieser PC l:’ tessioh_Bevellmachtigung s di .
P 10-Cbjekt _ _ ) nnfgrete
= ks Ina.
[ Abbrech % Hochladen
o eissing RVSI613 5
1 [ = e

Um ein einzelnes Dokument hochzuladen, wahlen Sie unter ,Neu“ die Kategorie ,Dokument*
aus (1). Es offnet sich eine Maske: Klicken Sie auf ,Datei auswahlen® (2) und wahlen mit
dem Explorer (3) das Dokument aus. Wahlen Sie anschlieBend ,Offnen” (4) und ,Hochladen®

(5).
5
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Mehrere Dokumente hochladen

& Sicher | https//ng.conjectcom

Dokumente hochladen

_Abbiovweg_123,_pewau 502

[ 20 anforserseg von Swhengeanmen

& Géinen " —

[ 40 aigemeines Schrftverhebe

B 30-Objebte
& Bider

B Desircp

= S
= projekte [WIS161]

= sissing (WIS1613

Um mehrere Dokumente gleichzeitig hochzuladen, wahlen Sie unter ,Neu“ die Kategorie
.Mehrere Dokumente“ aus (1). Es offnet sich eine Maske: Klicken Sie auf ,Dateien
auswahlen® (2) und wahlen mit dem Explorer (3) die Dokumente aus. Wahlen Sie
anschlieend ,Offnen“ (4) und ,Hochladen® (5).

Beim ,Hochladen“ der Dokumente wird automatisch eine Nachricht an das Bauamt
verschickt. Sie kénnen diese Nachricht vor dem Hochladen wie in einem Mailprogramm
anpassen oder weitere Empfanger hinzufiigen.

Kommunikation

Bei der ,Kommunikation* handelt es sich im Wesentlichen um ein in der conject Plattform
integriertes Mailprogramm. Uber die Kommunikation kénnen Sie zum Bauvorhaben
zugehorige Nachrichten erhalten oder versenden. So befinden sich alle Nachrichten zum
Bauvorhaben an einem Ort. Die Nachrichten lassen sich nach ,einzelnen Nachrichten* und
nach kompletten Vorgangen filtern.
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[Stari] Bauamt ITEBO
e e 2y Heues @ Kommunikation  [§) Dokumente  lu Bericnte  F Administration A5 [abmeiden]
= 0 sy
Meu  Allen antworten Weilerlsilen ~ Als ungelesen markieren  Archivieren  Eigenschaflen  Ablegen Drucken  Als Spam markieren Vorlagen
Vorgange 1 Machrichien Eingang / Gesendet pa3
sender M esende allig am Abgelegt
Suchen | Filter = ITEBO, Bauamt (ITEBO%) gfgkh]l 15.02.2018 11:38 -
= .
P q & & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) Test 08.11.2017 14:15 2
P—— = Gero lllemann =geroillemannidgm:: de= Re: Kgghj 21.10.2015 17:02
& & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) Koghi 21.10.2015 09:57
Postfach Freigeben (0) M) (=] & ITEBO, Bauamt(ITEBO®) 7 statistischer Erhebungsbogen. pdf 11.03.2015 16:25
% Eingang / Gesendet (] & & [ITEBO, Bauamt (ITEBO%) 1 gescannter Plan original pdf 11.03 2015 1435
4 Eingang (] 8] & ITEBO, Bauamt(ITEBO) 1 gescannter Flan original. paf 05.06.2014 09:35
% Gesendet (] & Ifeacho, Karyn (conject AG*) Automatische Antwort: 1 gescannter Plan original 05.06.2014 09:35
# Entwire (] 8] & ITEBO, Bauamt(ITEBO) 1 gescannter Flan original. paf 05.06.2014 09:35
(] # & Moller, Bemhard ITEBO GmbH®) [Kein Betreff] 09.04.2014 14:33 =)
T Archiviert _ -
(m] =] ITEBO, Bauamt (ITEBO?) tesdt 13.05.2013 11:36 [
S Spam (] = ITEBO, Bauamt (ITEBO®) Test 22.01.2013 11:50 i
Zeige (] = ITEBO, Bauamt (ITEBO?) RE: FW: 3 Grundriss.paf pkes? 29.08.2012 12:00
@ At (] & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) TEst 29.08 2012 11:58
(] 8] & ITEBO, Bauamt(ITEBO) 3 Grundrisse-D&.pdf 31.01.2012 10:45
Antwort erwartet
(] & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) [Kein Betreff] 13.12.2011 11:19
Ungelesen (m] (=] & ITEBO, Bauamt (ITEBO®) FW: 3 Grundriss.pdf pkesT 20.10.2011 12:10
Gelesen (] & & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) 3 Grundriss.pdf pkesT 22082011 07:59
Nicht abgelegte [m] = ITEBO, Bauamt (ITEBO?) test 21.06.2011 10:50
Mit nicht abgelegten Anhngen (] & & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) [Kein Betreff] 05.05.2011 13:32
(] = ITEBO, Bauamt (ITEBO?) test 05.05.2011 13:21
Dokumentiert
(] & & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) 2 digitaler Plan pdf 03.03.2011 12:08
(8] & ITEBO, Bauamt (ITEBO") [Kein Betreff] 16.02.2011 10:43
Dokumendiaren Sie Inre projextrelevanten E-Mails & & ITEBO, Bauamt (ITEBO?) test 08.02.2011 09:52 09.02.20
auch in pm. Senden Sie diese an
itebo_3067_200T@ePM conject com (8] & ITEBO, Bauamt (ITEBO") 2 Lageplan pdf 21.09.2010 08:46
= 2 lllemann Gern (ltehn GmbH* 3 Grundriss FG ndf 01 D& 2010 NE-57 h
. R oweg_1b_Neubau_3067_2007
ORACLE conject PM

Bauamt [TEBO
P R ) Neues @ kommunikaton [§) Dokumente  #ls Berichte ¥ Administration [an
MNeu Allen antworten  Weiterleiten  Als ungelesen markieren  Archivieren  Ablegen Drucken  Als Spam markieren Vorlagen
Nachrichten Offen S
= Alle Zur Bearbeitung (To) Zur Information (Cc)
Suche Q
—— Ot Absender Thema Gesendet w Fallig am Abge
O = ITEBO, Bauamt (ITEBO) gfgkhil 15.02.2018 a
Postfach Freigeben (0) = o B P oo oo
[5) Offen [u 2(8) & Gerollemann =geroilemann@gmsx de= Kgghj 21.10.2015 ] 2
. — —
7 Archiviert ] = ITEBO, Bauamt (ITEBO%) 7 statistischer Erhebungsbogen. pdf 11.032015
/ Entwirte O & ¢ ITEBO, Bavamt (ITEBO*) 1 gescannter Plan original.pdf 11.03.2015
S Spam o - :
[u 2(5) @ Ifeacho, Karyn (conject AG*) 1 gescannter Plan original.pdf 05.06.2014 ] 2
Zei — -
Zeige (] = & Moller, Bemhard (ITEBQ GmbH") [Kein Betreff] 09.04 2014 i~
® Al .0 (=] ITEBO, Bauamt (ITEBO*) tesdt 13.05.2013 )
Antwort enwartet = = ) SLl0002 o
Ungelesen & 3 Grundriss. pdf pkcsT 29.06.2012 l 2
— s—
auamt (ITEBO7) TEst 28052012
Gelesen
] = 4 ITEBO, Bauamt (ITEBO%) 3 Grundrisse-DG.paf 31.01.2012
Nicht abgelegte -
] = ITEBO, Bauamt (ITEBO™) [Kein Betreff] 13122011
Mit nicht abgelegten Anhangen (] = ITEBO, Bauamt (ITEBO® test 21.06.2011
Dokumentiert (] &1 4 ITEBO, Bauamt (ITEBO") [Kein Betreff] 05052011
] = ITEBO, Bauamt (ITEBO*) test 05.05.2011
] &1 4 ITEBO, Bauamt (ITEBO") 2 digitaler Plan pdf 03.032011
] = 4 ITEBO, Bauamt (ITEBO%) [Kein Betreff] 16.02.2011
opr & & [TEBO, Bauamt(ITEBO) test 08.022011 09.02.2011
] = 4 ITEBO, Bauamt (ITEBO%) 2 Lageplan.pdf 21.09.2010
] = Il Gero (ltebo GmbH?) 3 Grundriss EG.pdf 01.062010
Doxumentieren Sie Ihre projektrelevanten E-Msils — &8 ¢ LI i) rundnss pd
auch in pm. Senden Sie diese an ] = 4 ITEBO, Bauamt (ITEBO%) Bauantrag 2.pdf 17.05.2010
itebo_3057_2007@e=M conject com
(] = ITEBO, Bauamt (ITEBO™) tew 15.042010 -
. R Osnabrick_Abbioweg_1b_Neubau_3067_2007
ORACLE Conject PM

Uber die Anzeige ,Vorgange“ (1) werden zusammengehorige Nachrichten in einer Art
Konversation zusammengefasst dargestellt. Sie erkennen dies daran, dass vor der Nachricht
eine Zahl steht, welche die Anzahl der einzelnen Nachrichten zu diesem Thema anzeigt (2).
Wenn sie die Nachricht anklicken, werden alle Nachrichten zusammen in einer Ansicht
dargestellt.
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Nachricht versenden

Archivieren  Ablegen Drucken  Als Spam markieren
Vorgange Nachrichten [E] Neue Nachricht [Osnabrick_Abbioweg_1b_Neubau_3067_2007] - Google Chrome - [m] X G
@ Sicher | https://ng.conject.com/ng/communication/launchConversationForm.do?createNew=truedtaHit=newConversation
suche Q
Enveitert @ Neue Nachricht
Postfach Freigeben (1)
=) offen
W archwien 3 el
% soam = .
- Blaaas

2eige Bt

A 4

niort envartet B 7 U =~iE~== A~ A " schfgote~

Nachnf@t
Mitnicht abgefegten Anhangen
Dokumentiert
Signatur erstellen (D
Anhange: s Anhang hinzufugen
FRPTY 0 sunatscre spocvenns O [Amm. 5
. Osnabriick_Abbioweg_1b_Neubau_3067_2007
ORACLE Conject PM

Wenn Sie eine Mail versenden méchten, klicken Sie unter ,Kommunikation* (1) auf ,Neu“ (2).
Es 6ffnet sich nun ein Fenster in dem Sie eine Nachricht verfassen kdnnen. Mit einem Klick
auf ,An“ bzw. ,Cc* (3) kdnnen Sie einen Empfanger aus einer Liste auswéhlen. In dieser
Liste werden alle am Projekt beteiligten Personen oder Gruppen angezeigt. Alternativ
konnen Sie durch die Eingabe einer Mailadresse auch Personen die nicht am Projekt
beteiligt sind eine Nachricht senden.

Um eine Nachricht zu senden, schreiben Sie in den dafiir vorgesehenen Feldern den Betreff
und die Nachricht (4). Durch einen Klick auf das Blaue Plus ,Anhang hochladen® (unterhalb
des Nachrichtenfeldes) kdnnen Sie der Nachricht ein Dokument anhangen. Sie kdnnen
wahlweise ein Dokument aus der Ordnerstruktur oder von lhrer Festplatte anh&ngen. Durch
einen Klick auf ,Senden® (5) verschicken Sie die Nachricht. Die Empfénger erhalten eine
Benachrichtigung per E-Mail Uber die neue Nachricht.



