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Antragsteller/in (Vorname, Name) 

 
 

Telefon 
 
 

Anschrift (Straße, Haus-Nr., PLZ, Ort) 

 
 

Email 
 
 

 

Empfänger/in 
 

 

Landkreis Hildesheim 
302 - Bauordnungsamt 
Marie-Wagenknecht-Str. 3 
31134 Hildesheim 

 
Akteneinsicht‐Bauordnungsamt@ 
landkreishildesheim.de 

 Hinweis 
 
Dem Antrag ist Folgendes beizulegen: 
 
→ Kopie des Personalausweises 
 

→ ggf. Berechtigungsnachweise2) 

 
 

Antrag auf Akteneinsicht1) 
 
 

Gemeinde, Straße, Haus-Nr. 

Gemarkung Flur Flurstück 

Gebäudebezeichnung (z.B. Wohnhaus, Lagerhalle, Garage) Aktenzeichen (soweit bekannt) 

 
 Bauantragsformular    Lageplan   ___________________ 
 Baubeschreibung   Grundrisse   ___________________ 
 Betriebsbeschreibung   Schnitte   ___________________ 
 Berechnung umbauter Raum   Ansichten   ___________________ 
 Wohn- und Nutzfläche   Statik   ___________________ 

 
 in Papierform per Post 
 in digitaler Form als PDF-Datei per Email 
 im Bauordnungsamt vor Ort einsehen 

 

Ort, Datum  Unterschrift des/der Antragstellers/in 

 
1) 
Die Akteneinsicht ist kostenpflichtig gemäß §§ 1, 5 und 13 des Niedersächsischen Verwaltungskostengesetzes (NVwKostG). 
Sollte keine Bauakte vorhanden sein, wird auf die Kosten verzichtet. 
Informationen zum Thema Datenschutz, insbesondere zur Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten, finden Sie unter: 
https://www.landkreishildesheim.de/Politik-Verwaltung/Verwaltung/Datenschutz/DatenschutzBauordnungsamt/ 

 
2) 
Berechtigungsnachweise werden benötigt, wenn der/die Antragsteller/in nicht der/die Eigentümer/in des Grundstücks ist. 
Dann ist in jedem Fall eine von allen Eigentümer/innen unterzeichnete Vollmacht vorzulegen. 
Darüber hinaus wird bei der Abwicklung über Dritte zusätzlich ein z.B. Makler-, Architekten- oder Gutachterauftrag benötigt. 

https://www.landkreishildesheim.de/Politik-Verwaltung/Verwaltung/Datenschutz/DatenschutzBauordnungsamt/
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________________________     Hildesheim, den ____________________ 
(Vorname, Name) 
 

________________________ 
(Straße, Haus-Nr.) 
 

________________________ 
(PLZ, Ort) 

 

Kostenübernahmeerklärung zur Akteneinsicht 
 
 
Hiermit erkläre ich, dass ich die Kosten für die beantragte Akteneinsicht übernehme. 
 
Mir ist bekannt, dass die Gebühr nach Zeitaufwand ermittelt wird und Auslagen für das Herstellen von 
Kopien, die Versendungen von Akten bzw. Auszügen sowie die Überlassung von elektronisch 
gespeicherten Dateien nicht in der Gebühr enthalten sind und zusätzlich erhoben werden. 
 
 

 abweichend übernimmt die Kosten mein/e Auftraggeber/in: _________________________________ 
                 (Vorname, Name) 

 
 
___________________________     ___________________________ 
           Unterschrift Antragsteller/in               Unterschrift Auftraggeber/in 
 
_____________________________________________________________________________________ 
 

Kostenermittlung 
 

Gegenstand 
 

Betrag in € 

  Zeitaufwand Registratur 
     ____ angefangene Viertelstunde(n) x 16,25 €  
 

 

 ____ Kopie(n) bis DIN A3 x 0,60 €, je Seite bis 50 Seiten 
 

 ____ Kopie(n) bis DIN A3 x 0,17 €, je Seite ab 51 Seiten 
 

 

 ____ Kopie(n)       DIN A2 x 4,00 €, je Seite 
 

 

 ____ Kopie(n)       DIN A1 x 8,00 €, je Seite 
 

 

 ____ Kopie(n)       DIN A0 x 9,50 €, je Seite 
 

 

 ____ Versendung von Akten/Auszügen x 12,00 €, je Sendung (per Post) 
 

 

 ____ Datei(en) in digitaler Form x 5,00 €, je Datei (per Email)  
 
Summe 

___________ 
 

 
 
____________________________               _____________________________ 
Unterschrift Sachbearbeiter/in Registratur                  Unterschrift Sachbearbeiter/in Verwaltung 
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Auszug aus der aktuellen Verordnung über die Gebühren und 
Auslagen für Amtshandlungen und Leistungen 

(Allgemeine Gebührenordnung – AllGO) 
 
 
 
§ 1 Abs. 1 AllGO 

Für Amtshandlungen (…) sind Gebühren und Auslagen in Form pauschalierter Auslagensätze 
nach dieser Verordnung und dem nachstehenden Kostentarif (Anlage) zu erheben. 
 
 
 
§ 1 Abs. 4 Satz 5 Nr. 2c AllGO 

Soweit  im  Kostentarif  nichts  anderes  bestimmt  ist,  sind  je  angefangene  Viertelstunde 
erforderlichen Zeitaufwands zu berechnen: 
(…) für Beamtinnen und Beamte der Laufbahngruppe 1 ab dem zweiten Einstiegsamt und für 
vergleichbare Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmer; im Übrigen 16,25 Euro. 
 
 
 
Anlage zu § 1 Abs. 1 AllGO (Kostentarif) 
 
Nr. 1.1  Abschriften, Ausfertigungen, Kopien 
 
Nr. 1.2  Akteneinsicht, Überlassung von Dateien 
 
 
 

Nr. Gegenstand Betrag in € 

1.1.2.1.1 Kopien bis DIN A3 (bis 50 Seiten), je Seite 0,60 

1.1.2.1.2 Kopien bis DIN A3 (ab 51 Seiten), je Seite 0,17 

1.1.2.2 Kopien DIN A2, je Seite 4,00 

1.1.2.2 Kopien DIN A1, je Seite 8,00 

1.1.2.2 Kopien DIN A0, je Seite 9,50 

1.2.1 Akteneinsicht, nach Zeitaufwand (je angefangene Viertelstunde) 14,50 

1.2.1 Versendung von Akten/Auszügen, je Sendung (per Post) 12,00 

1.2.5 Elektronisch gespeicherte Dateien, je Datei (per Email)1) 5,00 

 
1) 
eine Datei = eine aus gescannten Dokumenten zusammengefasste PDF-Datei bis 20 MB 
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